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Yanis, with a crisp tie and calm demeanor, navigates a pivotal interview, leaving a lasting

impression with his poised follow-up.

Grammar focus: passe-compose, polite-questions

Before reading

ponctualité — punctuality · La ponctualité est essentielle dans le monde

professionnel.

calendrier partagé — shared calendar · Nous utilisons un calendrier partagé

pour organiser nos réunions.

délais — deadlines · Il est important de respecter les délais pour éviter les retards.

Story

Yanis  arrive  dix  minutes  avant  l'heure,  car  le  courriel  insistait  sur  l'importance  de  la

ponctualité.  Il  serre  deux  mains  fermes,  puis  s'assoit  avec  son  dossier  soigneusement

fermé. La responsable accueille Yanis et l'équipe projet, puis affiche un calendrier partagé

sur un grand écran. Elle demande comment Yanis gère son travail lorsque plusieurs délais

tombent la même semaine. Il explique calmement qu'il écrit trois priorités chaque matin

et  met à  jour le  tableau partagé à  midi.  Après vingt  minutes,  ils  discutent  encore des

formations possibles, puis se lèvent pour se dire au revoir. Yanis descend les escaliers,

pensant au mail de remerciement qu'il enverra le soir même, soulignant sa disponibilité

pour un second entretien.

Sentence by sentence

# Text English

1 Yanis arrive dix minutes avant l'heure, car le

courriel insistait sur l'importance de la ponctualité.

Yanis arrives ten minutes early, as the email

emphasized the importance of punctuality. He
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Il serre deux mains fermes, puis s'assoit avec son

dossier soigneusement fermé.

exchanges firm handshakes, then sits down

with his folder neatly closed.

2 La responsable accueille Yanis et l'équipe projet,

puis affiche un calendrier partagé sur un grand

écran.

The manager welcomes Yanis and the project

team, then displays a shared calendar on a large

screen.

3 Elle demande comment Yanis gère son travail

lorsque plusieurs délais tombent la même semaine.

She asks how Yanis manages his work when

multiple deadlines fall in the same week.

4 Il explique calmement qu'il écrit trois priorités

chaque matin et met à jour le tableau partagé à midi.

He calmly explains that he writes down three

priorities each morning and updates the shared

board at noon.

5 Après vingt minutes, ils discutent encore des

formations possibles, puis se lèvent pour se dire au

revoir.

After twenty minutes, they continue discussing

possible training, then stand to say goodbye.

6 Yanis descend les escaliers, pensant au mail de

remerciement qu'il enverra le soir même, soulignant

sa disponibilité pour un second entretien.

Yanis descends the stairs, thinking about the

thank-you email he will send that evening,

highlighting his availability for a second

interview.

Vocabulary

Word Lemma English Type

ponctualité ponctualité punctuality vocabulary

calendrier partagé calendrier partagé shared calendar phrase

équipe projet équipe projet project team phrase

délais délais deadlines vocabulary

priorités priorités priorities vocabulary

disponibilité disponibilité availability vocabulary

Language notes

How to say you arrive early or late — Use 'avant l'heure' to say you arrive early, and

'en retard' if you're late.

Yanis arrive dix minutes avant l'heure (Yanis arrives ten minutes early)

cinq minutes avant l'heure

juste à l'heure

en retard
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Talking about sharing information at work — 'Partagé' means 'shared' and can des‐

cribe documents, boards, or files in an office.

un calendrier partagé (a shared calendar)

dossier partagé

tableau partagé

fichier partagé

Explaining how you organize tasks — Use 'chaque' plus the time word to say 'every'

or 'each' (e.g., every morning).

Il écrit trois priorités chaque matin (He writes down three priorities every morning)

Je prépare la liste chaque soir

Nous vérifions le calendrier chaque semaine

Comprehension questions

1. How many minutes early does Yanis arrive?

- a) Ten minutes early

- b) One hour after everyone else

- c) Exactly at midnight closed

2. What does the manager show on the screen?

- a) A shared calendar

- b) A movie about national weather

- c) A vacation closure schedule

3. What does Yanis plan to do after the meeting?

- a) Send a thank-you email that same evening

- b) Write a very long letter to his former boss

- c) Post an anonymous critical message on social media

4.  Défi  A2+ :  Quelles  qualités  professionnelles  Yanis  montre-t-il  pendant  l'entretien ?

Donne deux exemples.

- a) La ponctualité et l'organisation

- b) La créativité et l'humour

- c) La patience et la force physique

<details><summary>Answers</summary>
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1. a) Ten minutes early — Yanis arrives ten minutes early to show his respect for punc‐

tuality, a value often emphasized in professional settings.

2. a) A shared calendar — The manager uses a shared calendar to coordinate the team's

tasks, an essential tool in project management.

3. a) Send a thank-you email that same evening — Sending a thank-you email is a

common practice after an interview, showing professionalism and interest in the position.

4. a) La ponctualité et l'organisation — Yanis montre sa ponctualité en arrivant dix

minutes avant l'heure et son organisation en écrivant trois priorités chaque matin.

</details>

Sentence building

Put the words in order:

1.  affiche / un / calendrier / partagé / sur / un / grand / écran. / La / responsable /

accueille / Yanis / et / l'équipe / projet, / puis

2. puis / se / lèvent / pour / se / dire / au / revoir. / Après / vingt / minutes, / ils /

discutent / encore / des / formations / possibles,

<details><summary>Answers</summary>

1. La responsable accueille Yanis et l'équipe projet, puis affiche un calendrier partagé sur

un grand écran.  (The  manager  welcomes  Yanis  and the  project  team,  then displays  a

shared calendar on a large screen.)

2. Après vingt minutes, ils discutent encore des formations possibles, puis se lèvent pour

se dire au revoir. (After twenty minutes, they continue discussing possible training, then

stand to say goodbye.)

</details>

---
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